	人・様第120号－2 
(給与規定第13条・非常勤者勤務規定第9条)
	通 勤 手 当 申 請 書

（非常勤者用)
	
	人事課長
	給与担当

	
	
	
	
	

	学校法人　渡辺学園　　理　事　長　殿
	
	
	

	申請年月日
	令和　　年　　月　　日
	社員番号
	W
	氏名
	

	変更年月日
	令和　　年　　月　　日
	職名
	
	所属
	
	内線
	

	現住所
	〒
	通勤時間
	約　　時間　　分

	申請理由
	※該当理由にチェックする
□新規　　　□運賃変更　　　□通勤経路変更　　□その他 (　　　　　　　　　 　　　　　　 )

	主たる勤務校舎　　　□板橋校舎　・　□狭山校舎　（いずれかをチェックする）
　※両方の校舎に勤務する場合は下の表に両方の経路を記入してください。


※裏面に注意事項・記入例があります。下記※印とあわせて確認のうえ、記入してください。
	鉄道会社・路線名
	区　間
	片道
（IC料金）
	往復
（IC料金）
	備考
	人事課使用欄
定期代

	
	
	⇒
	
	円
	円
	
	

	
	
	⇒
	
	円
	円
	
	

	
	
	⇒
	
	円
	円
	
	

	
	
	⇒
	
	円
	円
	
	

	
	
	⇒
	
	円
	円
	
	

	
	
	⇒
	
	円
	円
	
	

	
	
	⇒
	
	円
	円
	
	

	
	
	⇒
	
	円
	円
	
	

	
	合　　計
	円
	円
	
	


※原則として住居と勤務場所間の最も経済的、かつ、合理的と認められる通常の通勤経路・方法を記入してください。
基準に合わず、通勤経路・方法に変更が必要な場合は、事前に連絡し変更支給します。
あらかじめ申請内容で定期をご購入されても、同額が支給されない場合があります。ご注意ください。

※住居は生活の拠点となる場所をご記入ください。（住民票の届け出住所ではありません）
変更が生じた場合は速やかに変更の届け出をしてください。
　虚偽の申請および変更の未申請または申請の大幅な遅延については、本学の懲戒処分の手続き等に関する運用内規の適用を受ける場合があります。ご注意ください。
人 事 課 使 用 欄

	支給
	年　　月より月額　　　 　　　　　円
	調整
	年　　月通勤手当　　　　　　　　　　円

（　　　　　　～　　　　　　　　月分）



	経路・運賃に関する注意点
　1．バス､自転車は距離を記入(2㎞未満は支給対象外のため)　
　2．1往復当りの通勤手当上限2,500円  
3．通勤距離2㎞以上が通勤手当の支給対象
4．乗継ぎ駅名を記入(乗り換え不要で同鉄道会社な場合でも路線が異なる場合は記入)
  5．バスを使用する場合は住居→電車最寄駅とバスの走行距離が両方2km以上必要
　6. 料金はIC料金とします


〈記入例〉※小平での乗り換えは不要な場合もありますが、　路線が変更する起点のため記入
	鉄道会社・路線名
	区　間
	片道
（IC料金）
	往復
（IC料金）
	備考
	人事課使用欄
定期代

	徒歩
	住居→〇〇バス停
	0円
	0円
	
	

	●●バス
	〇〇バス停→東大和市
	a円
	Ａ円
	2.3km
	

	西武拝島線
	東大和市→小平
	 
	
	
	

	西武新宿線
	小平→高田馬場
	ｂ円
	Ｂ円
	
	

	JR山手線
	高田馬場　→　池袋
	 
	
	
	

	JR埼京線
	池袋　　→十条
	ｃ円
	Ｃ円
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合　　計　
	ｄ円

円
	D円
	
	



同鉄道会社の金額はまとめて記入。
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