
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○業務について 

 生涯学習センターについては以下のとおりの業務を行っております。 
1.社会人、卒業生、学生（在学生）向けの公開講座の開設、運営及び管理に関すること 
2.地方自治体、生涯学習団体への生涯学習に関する連絡、調整および運営に関すること 
3.生涯学習に関する企画、調査に関すること 
4.生涯学習センター運営委員会に関すること 
5.予算決算に関すること 

 
【具体的内容】 

1. 開講講座 

 2019 前期 2019 後期 

センター独自講座 27 23 

キャリア支援・資格取得対策講座 15 14 

2. 各種講座申込み等窓口業務 
3. 公開講座の運営・管理  
4. 講師依頼、講師料支払手続き 
5. 各講座準備 
6. パンフレットなどの制作・印刷・発送手配 
7. 広報媒体の制作・校正・配布手配 
8. アンケート調査およびまとめ 
9. 講座の写真撮影（記録および広報） 
10.各種調査・他部署より依頼事項処理 

 

○応募者へのアドバイス 

 生涯学習センターでは、学生の他に多くの社会人が受講されています。講座については、今後は大学
の研究や教育の専門性を一般向けに活かした講座を企画検討していきます。 
 
これまでの経験や知識を活用しながら『家政大』ならではの講座をプランニングしてみませんか。時代に
マッチした講座企画をしてみたい、新しい事にチャレンジしたい、意欲や熱意のある方、幅広い年代の
方に柔軟に対応できる方のご応募をお待ちしております。 
 
東京家政大学の１０年・２０年・３０年後を見据えて、大学の発展と共に自身も成長したい方、是非とも
応募し、自分を信じて誠実にアピールしてください。ご一緒に働けることを楽しみにしています。 

 

 

2019 前期「養生法と氣功を学ぶ」 


