
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○業務について 

 狭山学務部学務課では多岐にわたる業務を扱っています。 
具体的には以下のような業務があります。 
 
1．学生の履修登録や教員の成績登録、時間割、シラバス等の「学修支援」に関する業務 
2．各種免許・資格申請や証明書等に関する業務 
3．サークルや奨学金、学園祭等の「学生生活支援」に関する業務 
4．進路相談や就職活動等に関する「キャリア支援」に関する業務 
5．学科支援に関する業務 
6．教授会や科学研究費等の「教育研究支援」に関する業務 
 
上記の業務の他にも、掘り下げていけばまだまだ色々な業務があります。 
 
 

○応募者へのアドバイス 

 狭山校舎では 2014年度より新しく看護学科・子ども支援学科が設置され、2018年度からは 
新たにリハビリテーション学科が動き始めたばかりです。 
まだまだ新しい学科ばかりということもあり、学務課では従来の業務のルーティンというよりも、 
常に「試行錯誤」しながら新たに作り上げていくことが多い部署です。 
板橋校舎と比べると小規模な部署ではありますが、少数精鋭で日々皆で協力し合って業務を 
進めています。 
 
これから狭山校舎は学生も教員もどんどん増えていきますので、益々忙しくなっていきますが、 
とてもやりがいのある部署です。 
 
情熱とチームワーク力があり、フットワークが軽い、 
向上心の塊のような方のご応募を学務課では待っています！ 
 

 


