
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○業務について 

 教育環境としてのコンピュータ教室や学内無線 LAN等と、事務環境としての事務システムや
事務用コンピュータ等、法人全体の ICT環境に関する設計から整備・運営・管理までの全般
的な業務を行っています。 
 
PC をはじめとする学内 LAN や様々なシステムは今では教育環境としても事務環境としても
欠かせないものになっており、学内の ICT 環境が問題なく稼働し続けるために日々の管理や
メンテナンス・障害時の対応等も行います。 
 
維持管理のみではなく、変化し続ける ICT技術を見極め新たな環境の提案や設計も積極的
に取り組み、効果的・効率的な教育や業務の遂行が行えるよう支援を行っています。 
 
また、昨今は情報セキュリティに関して十分な対策をする必要があり、技術的な観点と運用
的な観点の両面から対策や整備も行っています。 
  
構築して完了という業務ではないため、提案や設計の段階で要件を満たしていることはもち
ろん、コスト面や利用者に対する負担が大きくなりすぎないか等、学内の様々な関係者と協
議しながら総合的な判断が常に求められます。 
 
 

○応募者へのアドバイス 

 技術的や専門的なスキルの他、学内外の様々な立場の人とかかわりながら業務を行ってい
くため、コミュニケーションスキルのようなものが重要となってきます。 
その頻度や量は変わりますが他部署についても同様です。 
特に大小問わずプロジェクトやチームのリーダーとして取り組んだ経験やそこから得たノウハウ
やスキルを、本学園での業務ではどのように生かすことができるのかイメージを膨らませるこ
とが、採用試験やその後の実際の業務でも有効になってくるかと思います。 
 
教育や事務の高度化複雑化により、大学の事務職員に求められるスキルもより高度化して
きていますが、それだけやりがいのある重要な仕事です。 
日進月歩の分野ですが、常に興味関心を持って職務に取り組む意欲のある方、ぜひ一緒に
東京家政大学を盛り上げていきましょう。 
 

 


